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PRIMEIRA RETIFICACAO DO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 001/2022

ANTONIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO, Prefeito do Municipio de Itauba, Estado de Mato Grosso, usando
das atribuicdes que lhe s3o conferidas por lei, em conjunto com a COMISSAO ESPECIAL PARA
SUPERVISIONAR E ACOMPANHAR A REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO MUNICIPAL,
nomeada pela Portaria n? 089, de 17 de Fevereiro de 2022, mediante as condi¢des estipuladas neste Edital
e demais disposicdes legais aplicaveis, TORNA PUBLICO, aos interessados, a PRIMEIRA RETIFICACAO DO
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 001/2022, conforme segue:

Onde se Lia:

CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Apoio Adm. Educacional =TDI- Classe B:
Lei14.040/2020. Resolucdo Normativa n? 003/2020 CEE/MT. BNCC — Base Nacional Comum Curricular.
DRC/MT-Documento Referéncia Curricular. Resolu¢do 004/2009-CNE - Educacg3o Inclusiva. Lei n2 9394/96 —
Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Lei 13005/2014 — Plano Nacional da Educacdo. Lei
2797/2015 — Plano Municipal de Educag¢do. Lei 2118/2008 — Plano de Cargos Carreira e Salario dos
Profissionais da Educagao. PPP — Projeto Politico Pedagdgico. Noc¢des de atendimento ao publico - pessoal,
via telefone, digital. Comunicagao social - usudrio interno e externo. No¢des de Redagao Oficial: oficios,
comunicagao interna, cartas, requerimento. Relacionamento interpessoal. Trabalho em equipe. Boas
maneiras, comportamento no ambiente de trabalho, organiza¢cao do local de trabalho. Nog¢des basicas de
atendimento ao publico interno e externo. Controle de material. No¢des de organizacdao de arquivo.
Correspondéncia comercial. Organizagao de documentos - arquivo, protocolo. Desenvolvimento de
projetos. Nogdes de Informatica: Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacao, de correio eletrénico,
de grupos de discussao, de busca e pesquisa. A atividade administrativa: principios basicos
(legalidade, moralidade, impessoalidade e finalidade, razoabilidade, publicidade e eficiéncia). Conceitos
basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica;
Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagao de fotocdpia de
seguranga (backup). Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas e programas,
compartilhamento de arquivos. Conceitos de Windows, Word, Excel e Internet.

Leia se:
CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Apoio Adm. Educacional —TDI- Classe B:

Lei14.040/2020. Resolucdo Normativa n? 003/2020 CEE/MT. BNCC — Base Nacional Comum Curricular.
DRC/MT-Documento Referéncia Curricular. Resolu¢do 004/2009-CNE - Educacdo Inclusiva. Lei n2 9394/96 —
Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢do Nacional. Lei 13005/2014 — Plano Nacional da Educagdo. 1047/2015
— Plano Municipal de Educagdo. Lei Complementar 002/2012 — Plano de Cargos Carreira e Salario dos
Profissionais da Educacdo. Lei 1116/2016 — Estatuto dos servidores Publicos de Itaiba. PPP — Projeto Politico
Pedagdgico. Nocdes de atendimento ao publico - pessoal, via telefone, digital. Comunicagao social - usuario
interno_e _externo. Nocdes de Redacdo Oficial: oficios, comunicacdo interna, cartas, requerimento.
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Relacionamento interpessoal. Trabalho em equipe. Boas maneiras, comportamento no ambiente de
trabalho, organiza¢do do local de trabalho. Nog¢des basicas de atendimento ao publico interno e externo.
Controle de material. No¢des de organizagao de arquivo. Correspondéncia comercial. Organiza¢ao de
documentos - arquivo, protocolo. Desenvolvimento de projetos. Nogdes de Informatica: Ferramentas e
aplicativos comerciais de navegacao, de correio eletronico, de grupos de discussao, de busca e pesquisa. A
atividade administrativa: principios basicos

(legalidade, moralidade, impessoalidade e finalidade, razoabilidade, publicidade e eficiéncia). Conceitos
basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica;
Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizacdo de fotocdpia de
seguranca (backup). Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de arquivos, pastas e programas,
compartilhamento de arquivos. Conceitos de Windows, Word, Excel e Internet.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Itadba / MT, 08 de marco de 2022.

ANTONIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO
PREFEITO
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