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PRIMEIRA RETIFICAÇÃO DO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 001/2022 

 

ANTÔNIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO, Prefeito do Município de Itaúba, Estado de Mato Grosso, usando 
das atribuições que lhe são conferidas por lei, em conjunto com a COMISSÃO ESPECIAL PARA 
SUPERVISIONAR E ACOMPANHAR A REALIZAÇÃO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO MUNICIPAL, 
nomeada pela Portaria nº 089, de 17 de Fevereiro de 2022, mediante as condições estipuladas neste Edital 
e demais disposições legais aplicáveis, TORNA PÚBLICO, aos interessados, a PRIMEIRA RETIFICAÇÃO DO 
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 001/2022, conforme segue: 

 
Onde se Lia: 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Apoio Adm. Educacional –TDI- Classe B:  
Lei14.040/2020. Resolução Normativa nº 003/2020 CEE/MT. BNCC – Base Nacional Comum Curricular. 
DRC/MT-Documento Referência Curricular. Resolução 004/2009-CNE - Educação Inclusiva. Lei nº 9394/96 – 
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Lei 13005/2014 – Plano Nacional da Educação. Lei 
2797/2015 – Plano Municipal de Educação. Lei 2118/2008 – Plano de Cargos Carreira e Salário dos 
Profissionais da Educação. PPP – Projeto Político Pedagógico. Noções de atendimento ao público - pessoal, 
via telefone, digital. Comunicação social - usuário interno e externo. Noções de Redação Oficial: ofícios, 
comunicação interna, cartas, requerimento. Relacionamento interpessoal. Trabalho em equipe. Boas 
maneiras, comportamento no ambiente de trabalho, organização do local de trabalho. Noções básicas de 
atendimento ao público interno e externo. Controle de material. Noções de organização de arquivo. 
Correspondência comercial. Organização de documentos - arquivo, protocolo. Desenvolvimento de 
projetos. Noções de Informática: Ferramentas e aplicativos comerciais de navegação, de correio eletrônico, 
de grupos de discussão, de busca e pesquisa. A atividade administrativa: princípios básicos  
(legalidade, moralidade, impessoalidade e finalidade, razoabilidade, publicidade e eficiência). Conceitos 
básicos e modos de utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informática; 
Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realização de fotocópia de 
segurança (backup). Conceitos de organização e de gerenciamento de arquivos, pastas e programas, 
compartilhamento de arquivos. Conceitos de Windows, Word, Excel e Internet. 

 

Leia se:  
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Apoio Adm. Educacional –TDI- Classe B:  
Lei14.040/2020. Resolução Normativa nº 003/2020 CEE/MT. BNCC – Base Nacional Comum Curricular. 
DRC/MT-Documento Referência Curricular. Resolução 004/2009-CNE - Educação Inclusiva. Lei nº 9394/96 – 
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Lei 13005/2014 – Plano Nacional da Educação. 1047/2015 
– Plano Municipal de Educação. Lei Complementar 002/2012 – Plano de Cargos Carreira e Salário dos 
Profissionais da Educação. Lei 1116/2016 – Estatuto dos servidores Públicos de Itaúba. PPP – Projeto Político 
Pedagógico. Noções de atendimento ao público - pessoal, via telefone, digital. Comunicação social - usuário 
interno e externo. Noções de Redação Oficial: ofícios, comunicação interna, cartas, requerimento. 
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Relacionamento interpessoal. Trabalho em equipe. Boas maneiras, comportamento no ambiente de 
trabalho, organização do local de trabalho. Noções básicas de atendimento ao público interno e externo. 
Controle de material. Noções de organização de arquivo. Correspondência comercial. Organização de 
documentos - arquivo, protocolo. Desenvolvimento de projetos. Noções de Informática: Ferramentas e 
aplicativos comerciais de navegação, de correio eletrônico, de grupos de discussão, de busca e pesquisa. A 
atividade administrativa: princípios básicos  
(legalidade, moralidade, impessoalidade e finalidade, razoabilidade, publicidade e eficiência). Conceitos 
básicos e modos de utilização de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informática; 
Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realização de fotocópia de 
segurança (backup). Conceitos de organização e de gerenciamento de arquivos, pastas e programas, 
compartilhamento de arquivos. Conceitos de Windows, Word, Excel e Internet. 

 

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE 

 

 

 

Itaúba / MT, 08 de março de 2022. 

 

 

 
 
 
 

ANTÔNIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO 
PREFEITO 

 
 
 
 


