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PORTARIA N° 0508/2025

SUMULA: “NOMEIA SERVIDORES PARA
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DE
ATA DE REGISTRO DE PRECOS DO
MUNICIPIO DE ITAUBA-MT”.

O EXMO. PREFEITO MUNICIPAL DE ITAUBA, ESTADO DE MATO GROSSO SR.
ANTONIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO, NO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE
LHE SAO CONFERIDAS POR LEI:

RESOLVE:
ARTIGO 1°: Designar os servidores abaixo relacionados, como gestores e fiscais de Ata

de Registro de Pregos, para responderem pela gestdo no acompanhamento, orientagao,
fiscalizagao e avaliagao da execugao do objeto da Ata de Registro de Precos em epigrafe.

MODALIDADE: UNIDADE GESTORA:
PREGAO ELETRONICO: N° 036/2025 PREFEITURA  MUNICIPAL  DE
ITAUBA/MT

OBJETO: REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE SOLUCAO DE GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED) COM LICENCA DE USO DE SOFTWARE PARA
DIGITALIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA
ESPECIALIZADA E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS, INCLUINDO CAPTURA COM
OCR/ICR, FERRAMENTA DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA CONVERTER
DOCUMENTOS DE DIFERENTES FORMATOS DE IMAGEM E PDF UTILIZANDO
TECNOLOGIA OCR/ICR COM ALTA TAXA DE ACERTO NO RECONHECIMENTO DO
TEXTO, ASSINATURA DIGITAL DO TIPO A1, TREINAMENTO NA SOLUCAO
CONTRATADA, INFRAESTRUTURA DE ARMAZENAMENTO, BACKUP E
PROCESSAMENTO DE DADOS NA NUVEM, CONSTRUIDA UTILIZANDO LINGUAGEM DE
PROGRAMACAO MODERNA E TOTALMENTE WEB, COM LAYOUT RESPONSIVO E
COMPATIVEL COM OS PRINCIPAIS NAVEGADORES UTILIZADOS ATUALMENTE,
ACOMPANHANDO O APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS DO TIPO PWA
COMPATIVEL COM A PLATAFORMA ANDROID E I0S, PARA ATENDER A DIGITALIZACAO
DO ACERVO DOCUMENTAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAUBA/MT.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°: 214/2025

DATA DE ASSINATURA: 16/10/2025 | VIGENCIA: 16/10/2026

DETENTORA DA ATA: SIER SYSTEM LTDA.

VALOR: R$ 767.998,96 (setecentos e sessenta e sete mil, novecentos e noventa e oito reais
e noventa e seis centavos).

GESTORES (AS) DA ATA
GESTOR (A): CLAUDIA APARECIDA DE SOUZA | MATRICULA: 762
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FISCAIS / SUPLENTES DA ATA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FAZENDA E ADMINISTRAGAO:
FISCAL TITULAR: PATRICIA KELY JABLONSKI MATRICULA: 267
FISCAL SUPLENTE: SANDRA VIEIRA ZALESKI MATRICULA: 1398

ARTIGO 2°: A designacdo como gestores e fiscais da Ata de Registro de Pregos dos
servidores acima citados, os torna representantes da Administracdo Municipal perante a
empresa DETENTORA DO REGISTRO DE PRECOS e zelara pela boa execugao do objeto
pactuado, exercendo as atividades de orientacdo, fiscalizacdo e controle previstas na
Portaria.

ARTIGO 3°: Cabera a(os) fiscal(is) da contratacao, verificar se os itens, objeto da Ata de
Registro de Precos ou Contrato atendem a todas as especificacbes e demais requisitos
exigidos, bem como legitimar a liquidagdo dos pagamentos devidos ao contratado e
participar de todos os atos que se fizerem necessarios para o adimplemento a que se referir
0 objeto licitado, orientando as autoridades da necessidade de serem aplicadas sangdes
ou a rescisao contratual.

ARTIGO 4°: O fiscal da Ata/Contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

ARTIGO 5°: |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da Ata/Contrato
informara ao gestor, para que sejam adotadas as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

ARTIGO 6° As solicitagbes, reclamagbes, exigéncias, observagdes e ocorréncias
relacionadas com a execugdo do objeto da Ata/Contrato, serdo registradas, pela
PREFEITURA, no livro de ocorréncias, constituindo tais registros, documentos legais.

Fiscalizagado Técnica
ARTIGO 7°: O fiscal técnico da ata/contrato sera responsavel por acompanhar a execugao
da ata/contrato. Ele devera assegurar que todas as condi¢des estabelecidas na ata/contrato

sejam cumpridas, visando garantir os melhores resultados para a Administragao.

ARTIGO 8°: Cabera ao fiscal técnico da ata/contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor da ata/contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histoérico de gerenciamento da ata/contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugao da ata/contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor da ata/contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocado de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor da ata/contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao da ata/contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo da ata/contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de ata/contrato para
ratificacao;

VII - comunicar ao gestor da ata/contrato, em tempo habil, o término da ata/contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIl - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo da
ata/contrato;

IX - auxiliar o gestor da ata/contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

X -realizar o recebimento provisorio do objeto da ata/contrato referido no art. 24 do decreto
Municipal n°® 012/2024, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

Gestor da Ata/Contrato

ARTIGO 9°: Cabera ao gestor da ata/contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica;
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Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais da ata/contrato das ocorréncias
relacionadas a execucio da ata/contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao da ata/contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execug¢do, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes da
ata/contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de que trata o
inciso | do caput do art. 19 do Decreto Municipal n°® 012/2024;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execug¢ao do contrato;

VIl - coordenar a atualizagcdo continua do relatério de riscos durante a gestdo da
ata/contrato, com apoio dos fiscais técnico;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, quanto
ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto da ata/contrato referido no art. 24 do Decreto
Municipal n°® 012/2024, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

X -tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagcao de sancgoes, a ser conduzido pela comissido de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

ARTIGO 10°: Cabera ao fiscal e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto exercer as atribuicbes de que tratam suas designagdes, bem como, as
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atribuicbes incumbidas ao Gestor do Contrato, todas devidamente estabelecidas no
Decreto Municipal n°® 012/2024, em caso de auséncia ou incompatibilidade de pessoal.

Gabinete do Prefeito de Itauba/MT, 16 de outubro de 2025.

ANTONIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO
Prefeito Municipal

CIENCIA DOS SERVIDORES DESIGNADOS: Os servidores designados como gestores,
fiscais e suplentes acima descritos declaram estar cientes da designagao ora atribuida e
das fungdes que Ihes sao inerentes em razao da fungao.

CLAUDIA APARECIDA DE SOUZA

GESTOR
PATRICIA KELY JABLONSKI SANDRA VIEIRA ZALESKI
Fiscal Titular Fiscal Suplente

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
PUBLICADA E AFIXADA NO MURAL DESTA PREFEITURA MUNICIPAL NO PERIODO DE 16/10/2025 a 15/11/2025.
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