
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Avenida Tancredo Neves,799, Centro – CEP 78.510-000 
CNPJ: 03.238.961/0001-27 

    Fone: (66) 9 9995-1826   
www.itauba.mt.gov.br 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
  

ÓRGÃO:  PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAÚBA - MT  

SETOR REQUISITANTE:  SECRETARIA MUN. DE EDUCAÇÃO, CULTURA, ESPORTE E 
LAZER 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA:  ANTONIO ROBERTO GARCIA JUNIOR 

E-MAIL: smec@itauba.mt.gov.br TELEFONE: (66) 9 9714-1577 

1. Objeto:  

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços profissionais para a 
COMITIVA DE NATAL 2025 da Prefeitura Municipal de Itaúba/MT, contemplando 
apresentação artística completa, elenco de personagens temáticos e execução integral da 
programação natalina. 
 

2. Justificativa da necessidade da contratação:  

O presente documento manifesta à necessidade da Secretaria Municipal de de Educação, 
Cultura, Esporte e Lazer de promover um evento cultural e festivo de celebração natalina de 
alta qualidade, com o objetivo de fomentar o espírito natalino, o acesso à cultura e a 
interação social da população de Itaúba/MT.  
 
Ressalta-se que a realização da Comitiva de Natal 2025 da Prefeitura Municipal de 
Itaúba/MT, integra o conjunto de ações culturais e de valorização das tradições natalinas 
promovidas anualmente pelo Município. O evento tem por finalidade proporcionar momentos 
de integração comunitária, fortalecer o espírito natalino, incentivar a participação das famílias 
nas atividades públicas e promover o acesso da população a manifestações culturais de 
qualidade. 
 
Para garantir a efetivação da programação planejada, faz-se necessária a contratação de 
empresa especializada para a prestação de serviços profissionais, contemplando: 
 
▪ Apresentação artística completa, com roteiro, direção e execução técnica; 
▪ Elenco de personagens temáticos, devidamente caracterizados e capacitados para 

interação com o público; 
▪ Execução integral da programação natalina, incluindo sonorização, ambientação 

cênica, condução das apresentações e suporte operacional durante todo o evento. 
 
A Prefeitura Municipal não dispõe, em seu quadro de servidores, de profissionais com 
qualificação técnica específica em produção artística, direção de espetáculo, performance 
temática ou estruturação de eventos culturais de grande porte. Desse modo, a execução 
direta pela Administração é inviável, tornando essencial a contratação de empresa 
especializada que garanta qualidade, segurança, padronização e cumprimento do 
cronograma estabelecido. 
 

mailto:smec@itauba.mt.gov.br


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Avenida Tancredo Neves,799, Centro – CEP 78.510-000 
CNPJ: 03.238.961/0001-27 

    Fone: (66) 9 9995-1826   
www.itauba.mt.gov.br 

 

 

Além disso, a natureza do evento exige organização integrada, domínio técnico e experiência 
comprovada no desenvolvimento de apresentações temáticas natalinas, envolvendo 
preparação de elenco, figurinos, musicalização, cenografia e logística operacional, 
elementos que não podem ser supridos por meios próprios. 
 
Diante do exposto, a contratação proposta mostra-se indispensável para assegurar a 
realização adequada da Comitiva de Natal 2025, permitindo que o Município ofereça à 
população um evento estruturado, seguro, acessível e culturalmente significativo, em 
consonância com o interesse público e com a política municipal de promoção cultural. 
 

 3. Quantitativo do serviço a ser contratado:  

O quantitativo de serviços foi obtido com base nas ações culturais e de valorização das 
tradições natalinas que serão desenvolvidas através da Comitiva de Natal 2025 da 
Prefeitura Municipal de Itaúba/MT, estimando-se a quantidade estabelecida na tabela a 
abaixo: 
 

ITEM 
CÓDIGO 
DO TCE 

CÓDIGO 
DO ITEM 

DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UNID. QTIDE 

1 00069479 435460 

Prestação de serviços profissionais para a 
COMITIVA DE NATAL 2025, contemplando 
apresentação artística completa, elenco de 
personagens temáticos e execução integral da 
programação natalina, conforme solicitado pela 
Prefeitura: 
 
▪  Elenco: Fornecimento de 26 (vinte e seis) 

personagens natalinos, incluindo: Mamãe 
Noel, Papai Noel, Bonecos de Neve (2), Anjos 
(2), Duende com torre iluminada, Ninfa, Urso 
alegórico de 1,85 m, Duendes da Roda (3), 
Cristais de Gelo (2), Natalinas (2), Mickey, 
Minnie, Renas (2), Soldados QuebraNozes 
(2), Bailarina, Chase e Skye (Patrulha Canina) 
e Papai Noel Gigante.  
 

▪  Padrão: Todos os figurinos e caracterizações 
devem ser profissionais, com alto padrão 
visual e cenográfico. 
 

▪ Programação: Chegada oficial do Papai 
Noel; Abertura do Natal realizada pelo Papai 
Noel; Entrada e performances dos 
personagens; Deslocamento acompanhado 
de interação com o público; Momentos 
fotográficos com a população. 

 

Serviço 01 
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▪ Data: 12/12/2025; 
▪ Local: Praça Nova Republica em Itaúba/MT; 
▪ Horário de início: A partir das 19h00 

hora/minutos; 
▪ Duração: 2 horas contínuas 

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a contratação: 

- O objeto necessita ser contratado até 11/12/2025. 
 

5. Previsão de Local e data em que será realizado a apresentação:  

- A apresentação artistica será realizada na Praça Nova Republica no município de 
Itaúba/MT, impreterivelmente, no dia 12/12/2025, a partir das 19h00 horas/minutos (Horário 
de Mato Grosso), com duração mínima de 2h00 hora/minutos.  
 

6. Indicação dos responsáveis pela gestão e fiscalização da contratação: 
 

GESTOR (A): ANTONIO ROBERTO GARCIA JUNIOR 
 

FISCAIS DA ATA/CONTRATO: 
TITULAR: JORDAN LUCAS DOS SANTOS BARBOSA 
SUPLENTE: CLAUDIA APARECIDA DE SOUZA 
 
- Declaro que os agentes públicos indicados para a fiscalização da contratação, foram 
comunicados e estão cientes de suas atribuições. 
 

 
Itaúba-MT, 09 de dezembro de 2025.  

  
 
 
 
  

____________________________________________________ 

ANTONIO ROBERTO GARCIA JUNIOR 
Secretaria Mun. de Educação, Cultura, Esporte e Lazer 
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